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Der Caritasverband Iserlohn, Hemer, Menden, Balve e. V. ist ein Verband der Freien Wohlfahrtspflege, der 
soziales Engagement – unabhängig von Konfessionen und Nationalitäten seiner Zielgruppen – mit wirtschaftlichem 
Handeln verbindet. 
 
Als gemeinnütziges Dienstleistungsunternehmen unterhalten wir zwei ambulante Pflegestationen, eine breite 
Palette an psychosozialen Beratungsstellen sowie Kinder- und Jugendhilfeeinrichtungen. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  
 

Verwaltungsleiter / in und 
Vertretung des Vorstandes (m/w/d) 

 
Diplom-, Bachelor- oder Masterstudiengang  

der Fachrichtung Betriebswirtschaft oder vergleichbaren Bildungsgang 
 
 

 
Ihre Aufgaben  
 

• Strategische und operative Verantwortung für die Bereiche Finanzen und Personal unserer 
Kindertageseinrichtung und unserer ambulanten Pflegedienste. 

• Controlling der Kosten-, Leistungs- und Organisationsstrukturen. 
• Erstellung von Wirtschaftlichkeitsanalysen sowie Ableiten und Implementieren entsprechender 

Maßnahmen zur Verbesserung. 
• Außenkommunikation mit Ämtern, Wirtschaftsprüfern, Steuerberatern, Krankenkassen sowie 

Versicherungen. 
• Vertragsverhandlungen mit Kostenträgern, Lieferanten und Dienstleistern. 
• Weiterentwicklung der kaufmännischen Prozesse und Strukturen. 
• Management der Zentralen Dienste. 
• Vertretung des Vorstandes in Abwesenheit. 

 
Ihr Profil 
 

• Im Idealfall verfügen Sie über ein abgeschlossenes kaufmännisches (Fach-)Hochschulstudium oder einer 
vergleichbaren Qualifizierung vorzugsweise mit Schwerpunkt Controlling und Rechnungswesen. 

• Eine mehrjährige Erfahrung in Einrichtungen oder Diensten der Wohlfahrtspflege bzw. in anderen Non-
Profit-Bereichen wäre wünschenswert. 

• Erfahrung und sicherer Umgang mit modernen betriebswirtschaftlichen Planungs- und 
Steuerungsinstrumenten. 

• Sie identifizieren sich mit den Aufgaben der Caritas und überzeugen durch ein kommunikatives, 
selbstsicheres und dienstleistungsorientiertes Auftreten. 

 
 
Es erfolgt eine leistungs- und verantwortungsgerechte Vergütung auf Grundlage der AVR Caritas.  
Wenn Sie die herausfordernden Aufgaben in einem wirtschaftlich gut aufgestellten Sozialunternehmen 
übernehmen wollen, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Lebenslauf, Zeugniskopien) senden Sie bitte als PDF-Datei oder per Post an: 
 
Caritasverband Iserlohn, Hemer, Menden, Balve e.V. 
Frau Viola Herbel 
Karlstraße 15, 58636 Iserlohn 
v.herbel@caritas-iserlohn.de  
 
Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung sichern wir Ihnen selbstverständlich zu. 


